ROMANIA
JUDETUL PRAHOVA
PRIMARIA GORNET
NR. 1690/20.04.2018
Cod fiscal 2845320

ANUNT CONCURS/EXAMEN

Comuna Gornet, judetul Prahova organizeazd concurs la sediul primdriei in
vederea promovarii in grad profesional pentru 2 functii publice de executie . inspector
clasa | din gradul principal in gradul superior(studii superioare) - contabil venituri
compartiment contabilitate, respectiv inspector, clasa | din gradul asistent in gradul
principal(studii superioare) — inspector asistentd sociald compartiment Asistentd sociald.

Data desfasurarii concursului : 22.05.2018 ora 9% — proba scrisi

24.05.2018 ora 9% — interviul

CONDITII DE PARTICIPARE LA CONCURS

studii superioare;

minim 4 ani vechime de specialitate in gradul profesional al functiei publice
din care promoveazd;

¢ sa fi obtinut doua calificative foarte bine” la evaluarea anuala a

performantelor profesionale individuale in ultimii 3 ani calendaristici.

sa nu aibd in cazierul admintrativ o sanctiune disciplinara neradiata

dosarele trebuie sa cuprinda obligatoriu:

» copie de pe carnetul de munca sau adeverinta eliberata de compartimentul
de resurse umane in vederea atestdarii vechimii in gradul profesional din
care se promoveazd;

> copii de pe rapoartele de evaluare a performantelor profesionale individuale
din ultimii 2 ani;

» formularul de inscriere prevazut in anexa nr. 3.
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» depunerea dosarelor se va face in termen de 20 de zile de la afisare in perioada
23.04.2018 — 14.05.2018, orele 15° la sediul Primariei Gornet.

D)

Informatii suplimentare se pot obtine la telefon 0244/419251, fax :0244/419215,

email: primariagornet@yaho0.com sau la sediul institutiei din comuna Gornet,
strada Principald nr. 92 judegul Prahova, persoand de contact secretar Stefan Lucian.



mailto:primariagornet@yahoo.com

BIBLIOGRAFIE EXAMEN/CONCURS FUNCTIE PUBLICA DE EXECUTIE
- INSPECTOR, CLASA I, GRADUL SUPERIOR - FINANCIAR-CONTABILITATE

% Constitutia Romdaniei, republicata;

Legea administratiei publice locale nr. 215/2001 cu modificarile si completarile ulterioare;
Legea nr. 7/2004, privind Codul de conduita a functionarilor publici;

» Legea nr. 188/1999, privind statutul functionarilor publici cu modificarile si  completdrile
ulterioare;

Legea nr. 554/2004 privind contenciosul administrativ cu modificarile si completdrile ulterioare;
Legea Contabilitatii nr. 82/1991, cu modificarile si completdirile ulterioare;

Ordinul Ministrului Finantelor Publice nr. 1917 /2005 pentru aprobarea Normelor
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capitolul IV punctual 2;

Legea 500/ 2002, privind finantele publice cu modificarile si completirile

ulterioare;

Legea 213 /1998, privind proprietatea publica si regimul juridic al acesteia;

Legea nr. 227 /2015, privind Codul Fiscal cu modificarile si completarile ulterioare — Titlurile
I, IX si X;
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BIBLIOGRAFIE EXAMEN/CONCURS FUNCTI PUBLICE DE EXECUTIE
- INSPECTOR, CLASA |, GRADUL PRINCIPAL — INSPECTOR ASISTENTA SOCIALA

s Constitutia Romdniei, republicata;

% Legea administratiei publice locale nr. 215/2001 cu modificarile si completdrile ulterioare;

% Legea nr. 7/2004, privind Codul de conduita a functionarilor publici;

s Legea nr. 188/1999, privind statutul functionarilor publici cu modificdrile si  completarile
ulterioare;

% O.G. nr. 27/2002 privind reglementarea activitatii de solutionare a petitiilor cu modificdrile i
completarile ulterioare;

% Legea nr. 554/2004 privind contenciosul administrativ cu modificdrile si completarile ulterioare;

% Legea 277/2010 privind alocatia pentru sustinerea familiei republicata 2012.

% OUG 111/2010 privind concediul si indemnizatia lunara pentru cresterea copiilor.

e

*

Legea 272/2004 privind protectia si promovarea drepturilor copilului, republicata 2014.



ATRIBUTIILE POSTULUI INSPECTOR, CLASA |, GRADUL SUPERIOR
COMPARTIMENTUL FINANCIAR-CONTABILITATE:

e preia situatia privind cuantumurile impozitelor si taxelor locale ce vor fi platite de fiecare
cetatean al comunei in conformitate cu prevederile legale in materie ;

e tine evidenfa computerizata a impozitelor si taxelor locale si o actualizeaza permanent in
functie de incasarile zilnice;

e participa la analiza §i intocmirea bugetului centralizat de venituri pentru activitafi
extrabugetare a comunei, in conformitate cu prevederile legii finantelor publice;

e fine evidenfa executarii bugetului local de venituri proprii, a planurilor de venituri din
mijloace extrabugetare si alte fonduri cu destinatie speciald;

e cefectueaza operatiuni-documentatie pentru inscrieri, radieri si transferuri mijloace de

transport.

realizeaza confruntul veniturilor bugetului local si autofinantate cu trezoreria si alte institutii.

Tntocmeste, urmareste si actualizeaza lista de ramasita.

Tntocmeste lunar contul de executie al veniturilor.

are obligatia de a verifica periodic e-mail-ul Primariei si de a rezolva adresele din domeniul

sau de activitate;

rezolva corespondenta din domeniul sau de activitate in format scris si electronic(e-mail);

e opereaza on-line in registrul intrare-iesire electronic si introduce date necesare in programul
informatic Impozite si Taxe Locale si celelalte programe informatice financiar contabil
achizitionate de Primarie;

e opereaza on-line in proiectul cu finantare europeana’Registrul Agricol-Sistem informatic
destinat gestiunii registrul agricol in format electronic-Zona Centru’si in modulele
suplimentare, proiect implementat in parteneriat cu Consiliul Judetean Prahova;

e arhiveaza documentele intocmite in anul anterior si le preda pe baza de inventare
responsabilului de arhiva,

e respecta normele de securitate, protectie si igiena muncii, precum si cele de prevenire a
incendiilor §i a oricaror alte situatii care ar putea pune in primejdie cladirile, instalatiile ori
viata, integritatea fizica si psihica a persoanelor.

ATRIBUTIILE POSTULUI INSPECTOR, CLASA |, GRADUL PRINCIPAL
COMPARTIMENTUL ASISTENTA SOCIALA:

intocmeste documentatia necesara pentru acordarea ajutorului social;
intocmeste si expediaza pana cel tarziu data de 10 ale lunii urmatoare pentru luna expirata, raportul
statistic privind acordarea ajutorului social;
intocmeste documentatia necesard pentru:

a) indemnizatii de nagstere;

b) alocatii de stat pentru copii;

¢) alocatii suplimentare.
organizeazad in colaborare cu alte organe locale prevazute de lege, actiuni pentru depistarea si
educarea minorilor predispusi a comite acte §i fapte antisociale, fdacand propuneri
corespunzdtoare;
intocmeste lucrarile privind minorii in legatura cu care Comisia pentru Ocrotirea Minorilor
trebuie sa ia masuri de internare;
participa la actiunile de control la domiciliul minorilor luati in evidenta si la celelalte actiuni
initiate pe linie de autoritate tutelara si de asistenta sociala si intocmeste anchetele sociale pe
care le prezenta spre aprobarea Comisiei de Autoritate Tutelard,
propune spre aprobarea Consiliului Local raportul anual cu privire la activitatea asistentilor
personali;



intocmeste lucrarile §i actele necesare acordarii ajutoarelor ocazionale persoanelor lipsite de
muncii §i protectiei sociale judefene;

participa la anchetele sociale realizate la domiciliul minorilor §i a persoanelor asistate si
controleaza activitatea asistentilor personali la domiciliul persoanelor cu handicap,

primeste si verifica documentele necesare privind acordarea indemnizatiilor de nastere §i
intocmeste statele de plata pentru acordarea acestora;

intocmeste si raspunde de inaintarea darilor de seama specifice activitatii date in responsabilitate;
are obligatia de a verifica periodic e-mail-ul Primariei si de a rezolva adresele din domeniul sau
de activitate;

opereaza on-line in registrul intrare-iesire electronic si introduce datele necesare in programul
informatic-Asistenta Sociala,;

opereaza on-line in proiectul cu finantare europeana "Registrul Agricol-Sistem informatic destinat
gestiunii registrul agricol in format electronic-Zona Centru” si in modulele suplimentare,proiect
implementat in parteneriat cu Consiliul Judetean Prahova;

rezolva corespondenta din domeniul sau de activitate in format scris si electronic(e-mail);
arhiveaza documentele intocmite in anul anterior si le preda pe baza de inventare responsabilului
de arhiva.

respectd normele de securitate, protectie si igiena muncii, precum §i cele de prevenire a
incendiilor si a oricaror alte situatii care ar putea pune in primejdie cladirile, instalatiile ori viata,
integritatea fizica si psihica a persoanelor;



